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Prot. 0009760 del 06/12/2023 Al DSGA

-1 (Uscita) Al sito web

Oggetto: modifiche e integrazione al Regolamento d’lstituto a.s. 2023-2024.

Con delibera del Consiglio d’Istituto del 24.11.2023, sono state introdotte modifiche ¢ integrazioni al
Regolamento d’Istituto concernenti, in particolare e per quanto qui interessa, le assenze ¢ i ritardi degli studenti
(artt. 39 ¢ 40), che si sintetizzano di seguito per una pronta conoscenza (in corsivo nel testo), unitamente alle
altre informazioni utili al riguardo.

¢ MONTE ORE ANNUALE.

Nella scuola secondaria di secondo grado, ai fini della validita dell’anno scolastico e per la valutazione
degli alunni & richiesta la frequenza di almeno i tre quarti dell’orario annuale. Il mancato conseguimento del
limite minimo di frequenza, comprensivo delle deroghe riconosciute, comporta l'esclusione dallo scrutinio
finale e la non ammissione alla classe successiva o all'esame finale (DPR n. 122/2009).

Si riporta di seguito la tabella riassuntiva del monte ore di lezione annuale per ogni anno scolastico ed il limite
massimo delle ore oltre il quale scatta I’esclusione dallo serutinio finale, con conseguente non ammissione alla
classe successiva:

CLASSI | MONTE ORE LEZIONI ANNUALE | NUMERO MASSIMO DI ORE DI |
: ASSENZA
Liceo ordinario, scienze applicate, Liceo ordinario, scienze applicate,
liceo sportivo liceo sportive
I 891 223
1 891 223
111 990 248
vV 990 248
\ 990 248

Si sottolinea inolire che le deroghe al limite minimo di frequenza alle lezioni vengono consentite
purché non sia pregiudicata la possibilita di valutazione degli alunni, considerata la non sufficiente permanenza
del rapporto educativo. A mero titolo indicativo ¢ fatta salva I’autonomia della istituzione scolastica, il Collegio
dei Docenti, nella seduta del 7 novembre 2017 (Delibera n, 25/2017) ha ritenuto che rientrino fra le casistiche
apprezzabili, per le quali il Consiglio di Classe pud derogare al limite dei tre quarti di presenza del monte ore
annuale, le assenze dovute a:

gravi motivi di salute adeguatamente documentati;

gravi motivi personali e/o di famiglia;

assenze derivanti da sanzioni disciplinari di sospensione senza obbligo di frequenza;

riduzione del monte ore derivato da adozione di Patto Educativo,

partecipazione ad attivita sportive o agonistiche organizzate da federazioni riconosciute dal CONI;
terapie €/0 cure programmate;





o donazioni di sangue;
o adesione a confessioni religiose per le quali esistono specifiche intese che considerano il sabato come
giorno di riposo.

Al di fuori delle deroghe individuate dal PTOF, per il conteggio ai fini della esclusione o inclusione
nello scrutinio finale, non ha alcuna influenza il fatto che ’assenza sia giustificata o ingiustificata.

Le tipologie di assenza approvate dal Collegio dei Docenti con apposita delibera in deroga devono
essere adeguatamente e tempestivamente documentate {con giustifica della famiglia ed idonea certificazione
medica e/o rilasciata dagli enti preposti) e consegnata in Segreteria Didottica che la riporra nel fascicolo
dello studente. Resta fermo che le certificazioni di cui sopra dovranno essere depositate dai genitori e/o dagli
esercenti la responsabilit genitoriale (o dallo studente medesimo, se maggiorenng) contestualmente o
immediatamente dopo 1'assenza effettuata.

Il mancato conseguimento della quota di almeno tre quarti dell’orario annuale personalizzato, tenuto
conto delle deroghe riconosciute, comporta I*invalidita dell’anno scolastico € la conseguente esclusione dello
studente dallo scrutinjo finale nonché la conseguente non ammissione alla classe successiva o all’esame di
maturita,

Per il calcolo delle ore di assenza sara conteggiata la durata delle lezioni nel giorno di assenza, 4 0 5
ore; i giorni di assemblea o di gita scolastica sono considerati come giorni di lezione interi, quindi, ad. es. chi
si assenta all’assemblea in un giorno con cinque ore di lezione avra conteggiate cinque ore di assenza; le
assenze durante le attivitd di alternanza scuola-lavoro che si svolgono in orario antimeridiano sono considerate
assenze a tutti gli effetti,

« INGRESST A SCUOLA

(3li studenti rispetteranno, con la massima puntualita, Porario di ingresso a scuola. Gli alunni entrano
nell’edificio scolastico al suono della campanella; I'ingresse in aula & consentito fino alle ore 8,40 agli studenti
pendolari, appositamente autorizzati dal Dirigente Scolastico su richiesta scritta e documentata dei genitori e/o
degli esercenti la responsabilitd genitoriale senza alcuna giustifica e senza annotazione sul R.E.

Orario di ingresso studenti non pendokari.

Per gli studenti non pendolari che entrano dopo le ove 8,30 e fino alle ore 5,40, il cui ingresso in
classe & comunque garantito sia ai fini dell’attuazione del diritto allo studio che per motivi di vigilanza, il
vitardo viene regolarmente annotato dal docente sul R E. e deve essere giustificato dalla famiglia. In caso di
ulteriore vitardo, vale a dire dopo le ore 8,40, gli studenti sono comunque ammessi in classe ed il relativo
ritardo viene regolarmente annotato dal docente sul R.E. Al 5° ritardo oltre le ore 8 40, la relativa infrazione,
oltre ad essere annotata dal docente sul R.E., é riportata dal coordinatove sul R.E. in “Bacheca”. Al sesto
ritardo oltre le ore 8,40, il coordinatore della classe provvede a convocare i genitori dello studente. Al decimo
ritardo oltre le ore 8,40 entro il quadrimestre, risultante dal R.E., il Consiglio di Classe pud attribuire allo
studente la votazione base di 6/1 in condoltia.

E’ fatta salvo il caso di vitardo dovuto a motivi di salute comprovati da certificazione medica.

Orario di ingresso studenti pendolari,

Per gli studenti pendolari che entrano dopo le ore 8,40 e fino alle ore 8,50, il cui ingresso in classe é
comungue garantito sia ai fini dell 'attuazione del diritto allo studio che per motivi di vigilanza, il vitardo viene
regolarmente annolato dal docente sul R.E. ¢ deve essere giustificato dalla famiglia. In caso di ulteriore
ritardo, vale a dire dopo le ore 8,50, gli studenti sono comungue ammessi in classe ed il relativo ritardo viene
regolarmente annolaio dal docente sul R.E.. Al 5° ritardo oltre le ore 8,30, la relativa infrazione, oltre ad
essere annotata dal docente sul R.E., ¢ riportaia dal coordinatore sul R.E. in “Bacheca”. Al sesto ritardo
oltre le ore 8,50, il coordinatore della classe provvede a convocare i genitori dello studente. Al decimo ritardo
oltre le ove 8,50 risultante dal R E., entro il guadrimesire, il Consiglio di Classe pud atiribuive allo studente
la votazione base di 6/10 in condotia.

E’ faita salvo il caso di ritardo dovuto a motivi di salute comprovati da certificazione medica.



Ingresso degli studenti (pendolari ¢ non) dopo le ore 9,00.

L'ingresso in aula alla prima ora, dopo le ore 9,00, consentito sia per lattuazione del diritto allo
studio che per motivi di vigilanza, comporta la decurtazione dell'intera ova dal monte ore annuale
obbligaiorio di lezione. FEgualmente saranno sottrafti dal monte ore annuale obbligatorio di lezione,
computandoli come ora intera di assenza, ritardi superiori ai 30 minuti relativi alle ore successive alla prima.

E’ fatto salvo il caso di vitardo dovuto a motivi di salute comprovati da certificazione medica.

Nel caso di uscita anticipata per frazioni orarie maggiori di 30 minuti di ciascuna ora di lezione, ai
fini del conteggio del monte ore annuale obbligatorio, sara decurtata I'intera ora, fatto salvo il caso di vitardo
dovuto a motivi di salute comprovati da certificazione medica.

Ingresso degli studenti (pendolari e non) dopo le ore 9,30.

Di norma non é consentito 1'ingresso degli studenti dopo le ore 9,30.
Alle ore 9,35 il personale addetto provvedera alla chiusura di entrambi i cancelli della scuola. L'ingresso
oltre le ore 9,30 & eccezionalmente consentito agli studenti minorenni accompagnati dai genitori o, in caso di
assenza di questi ultimi, previa esibizione e deposito di idonea documentazione comprovante gravi motivi del
ritardo, ovvero, in mancanza di tali condizioni, dal Dirigente Scolastico e/o da suoi collaboratori mediante
permesso scritto da esibire al docente di classe dell’ora.

Egualmente, in caso di studenti maggiorenni, gli stessi potranno essere ammessi ad accedere alla
scuola eccezionalmente, previa esibizione e deposito di idonea documentazione comprovante gravi motivi del
vitardo, ovvero, in mancanza di tale condizione, dal Dirigente Scolastico e/o da suoi collaboratori mediante
permesso scritto da esibire al docente di classe dell’ora.

o USCITE DA SCUOLA.

Uscite anticipate

L’orario delle lezioni termina alle ore 12,30 ¢ 13,30. Per gli alunni pendolari, appositamente
autorizzati dal Dirigente Scolastico su richiesta scritta e documentata dei genitori e/o degli esercenti la
responsabilitd genitoriale, & consentita I'uscita anticipata senza alcuna giustifica.

Le uscite fuori orario sono consentite per gli studenti minorenni solo in caso di vichiesta proveniente
dai genitori e/o dagli esercenti la vesponsabilita genitoriale | quali provvederanno personalmente a prelevare
lo studente 0 a mezzo delegato munito di delega scritta firmaia dal delegante ed accompagnata da copia del
documento di viconoscimento di quest ultimo e del delegato.

E’ possibile presentare in Segreteria didattica delega annuale valida per tutto I’anno scolastico, sempre
unita ai documenti di identita di cui sopra.

Quando ’uscita anticipata degli alunni minorenni non venga richiesta per esigenze episodiche ed
occasionali, bensi per necessita prolungate o permanenti (ad esempio per terapie), la domanda della famiglia
sara rivolta al Dirigente Scolastico che risponderd alla famiglia con comunicazione scritta inviata, per
conoscenza, al docenti della classe.

Gli studenti, salvo casi eccezionali, saranno prelevati dai geniiori durante il cambio dell’ova, al fine
di non arvecare disturbo alle lezioni.

Le uscite anticipate degli studenii maggiorenni dovranno essere sottoposte al Dirigente Scolastico e/o
ai suoi collaboratori mediante deposito della richiesta in guardiola entro le ore 10,00 ed essere comprovate
da gravi esigenze documentate, con esclusione di locuzioni gemeriche quali, a fitolo meramente
esemplificativo, “motivi familiari” o “motivi personali”.

Le uscite anticipate non sono consentite prima delle ore 11,00,

Non & consentito salvo eccezionali e documentate esigenze, cumulare nella stessa giornata ingresso
in ritardo ed uscita anticipata.



s COMPORTAMENTI SANZIONABILI,

[ comportamenti sanzionabili, dovuti a ritardi o assenze frequenti, sono riassunti nella tabella seguente:

Comportamenti sanzionabili | Tipologia delle sanzioni | Sanzioni per | Organi  competenti  ad
reiterazioni irrogaria

Assenze o ritardi non Richiamo verbale e Annotazione sul | Docente dell’ora

giustificaii entro il termine di | annotazione sul R.E. RE.

tre giorni Convocazione dei | Coordinatore di classe
genitori

Ritardi oltre Ie ore 8,40
(studenti non pendolari) ¢
oltre le ore 8,50 (studenti
pendolari) compresifra le9
nell ambito di ciascun
quadrimestre

Annotazione sul RE. da
parte del docente.

Al guinto ritardo
annotazione in
bacheca da parte
del docente
coordinatore.

Al sesto vitardo
convocazione dei
genitori

Nel caso di
ingresso dopo le
ore 9,00, o
comunqgue di
ritardo di durata
superiore a 30
minuti,
decurtazione
dell'intera ora

Docente della prima ora

Docente coordinatore

Docente coordinatore

Consiglio di Classe

Ritardi olire le ore 8,40
(studenti non pendolari) e
olire le ore 8,50 (studenti
pendolari) da 10 in poi
nell’ambito di ciascun
quadrimestre

Annotazione sul RE, da
parte del docente.

Attribuzione 6 in
condotia a discrezione
del Consiglio di Classe

Nel caso di
ingresso dopo le
ore 9,00 o
comungue di
durata superiore a
30 minuti,
decurtazione
dell’intera ora dal
computo del monie
ore anniiale

Daocente della prima ora

Consiglio di Classe

Uscite anticipate

Annotazione sul R.E. da
parte del docente

Nel caso di uscita
anticipatd
superiore a 30
minuli
decuriazione
dell’intera ora dal
compuito del monte
ore annuale

Consiglio di Classe




¢ ASSENZE PER MALATTIA,

Gli studenti assenti dalla scuola causa malattia per un periodo superiore ai § giorni vengono riammessi
alla frequenza delle lezioni previa esibizione di certificato rilasciato dal Medico di Medicina Generale o del
Pediatra di base (art. 42, D.P.R, n. 1518 del 22/12/1967). Il certificato deve essere presentato anche per
un’assenza inferiore ai 5 giorni, se il minore & stato allontanato dalla comunita per sospetta malattia infettiva
o parassitaria. I genitori sono tenuti a comunicare tempestivamente ai docenti I’insorgenza di malattie infettive
del proprio figlio, onde prevenire quanto prima il contagio. Lo studente che si presenta a scuola senza il previsto
certificato medico non pud essere allontanato se non affidato ai genitori o a persona delegata. In caso di ripetute
assenze o inadempienza di quanto sopra, su segnalazione dei docenti della classe, potranno essere inviate
tempestive comunicazioni scritte alle famiglie.

e« ASSENZE PER MOTIVI DI FAMIGLIA

Tn caso di assenze di piil giorni per motivi di famiglia ¢ /o programmate i genitori sono tenuti ad
informare preventivamente il Dirigente Scolastico tramite comunicazione seritta. In tal caso PPalunno non deve
presentare il certificato medico per riprendere Pattivita scolastica.

e ASSENZE CONTINUATIVE, SALTUARIE E INGIUSTIFICATE.

Le assenze continuative, saltuarie e ingiustificate devono essere segnalate: la famiglia e la DS devono
essere informate dal coordinatore di classe e se superano il periodo di 10 giorni va dato avviso seritto alla
Dirigente. Infatti, le norme vigenti assegnano al Dirigente Scolastico I’obbligo di vigilanza sull’assolvimento
dell’obbligo scolastico per i minori di etd compresafrai6ei 16 anni. I.’assenza dell’alunno senza adeguate
giustificazioni determina pertanto un obbligo di attivazione che ricade in capo al Dirigente, il quale provvede,
in estrema analisi ¢ dopo aver sentito la famiglia, avviando tutte le procedure previste dalla legge con
|’interessamento dell’autorita giudiziaria e dei servizi sociali.

Le suddette modifiche e le integrazioni al Regolamento d’Istituto, riportate in corsivo, andranno in
vigore a partire dall’8 gennaio 2024,

Si raccomanda a tutti un’attenta lettura del Regolamento d’Istituto presente sul sito, chiedendone il
massimo rispetto. Si invitano, altresi, i docenti a dare ampia informazione agli studenti della presente circolare.




